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  وثيقة الحقوق والواجبات 
  

على جودة العمل الأكاديمي وما يرتبط به ذلك الأمر من صـلة وثيقة بين    كليات الشـرق العربي  حرصـا من  

من جهة أخرى، وما ينبغي أن يكون والإدارية  ة كاديميوالأجهزة والوحدات الأ  والبيئة الأكاديميةالطالب من جهة 

في مجالاته المختلفة،   لاكاديميعليه حال تلك العلاقة من الشـــــفافية والوضـــــوح مع مختلف مكونات العمل ا

والتي ســـتســـعى للطالب / الطالبة  فقد تم إعداد مشـــروع هذه الوثيقة التي تشـــمل على الحقوق الأســـاســـية  

والعمـل على توفير مضـــــــمونهـا من جهـة وجـانـب الواجبـات التي يتعين على الطـالـب احترامهـا  لحمـايتهـا    الكليـات

ــاعـدة الطـالـب للقيـام بواجـب التقيـد بتلـك    كمـا ســـــــتحرص  ومراعـاتهـا من جهـة أخرى ــاً على مســـــ الكليـات أيضـــــ

  :طلاب كليات الشرق العربي ما يأتيوتتضمن حقوق وواجبات  ، المفترضة عليهالالتزامات 

  حقوق الطالب  أولاً:

بــالم  مــا يمكنــه من  في الحصـــــــول علىالحق    للطــالــب .١ المرتبطــة  العلميــة والمعرفــة    واد المــادة 
 التي يدرسها وذلك وفقاً للأحكام واللوائح الجامعية التي تحكم العمل الأكاديمي.  الدراسية

لمواعيـد وأوقـات المحـاضـــــــرات واســـــــتيفـاء الســـــــاعـات العلميـة    كليـاتحق الطـالـب في احترام ال .٢
ــرورة وبعد الإعلان عن   ــرات أو تغيير أوقاتها إلا في حالة الضــــ والمعملية لها وعدم إلغاء المحاضــــ
ذلك على أن يتم إعطاء محاضــــــرات بديلة عن تلك التي تم إلغاؤها أو التغيب عنها من قبل عضــــــو  

  بعد التنسيق مع الطلبة والقسم المعني بإتمام ذلك.  هيئة التدريس لاستيفاء المقرر وذلك 

في الاسـتفسـار والمناقشـة العلمية اللائقة مع أعضـاء هيئة التدريس، دون رقابة أو   للطالب الحق .٣
تقتضــــيه الآداب العامة وحدود اللياقة والســــلوك في  مالم يتجاوز النقاش ما ،  عقوبة في ذلك عليه

مثل تلك الأحوال ســـــــواء كان ذلك أثناء المحاضـــــــرة أو أثناء الســـــــاعات المكتبية المعلنة لمقابلة  
 الطلاب.

الكليــات أو   مجــالسقرره  ت   حق الطــالــب في طلــب مراجعــة إجــابتــه للاختبــار النهــائي وذلــك وفق مــا  .٤
 الأقسام في تنظيم آلية تلك المراجعة وضوابطها.

 كين الطالب من معرفة النتائج التي تحصل عليها بعد الفراغ من تصحيحها واعتمادها.تم .٥

حق الطـالـب في إجراء كـافـة الاختبـارات التي تعقـد للمقرر مـالم يكن هنـاك مـانع نظـامي يحول دون   .٦
 إجرائها وفقا للوائح والتعليمات الخاصة بذلك.  

 والتخصصات المتاحة له.  بالكلياتعلى الخطط الدراسية    الاطلاعتمكين الطالب من  .٧

تمكين الطالب من الاطلاع على الجداول الدراسـية قبل بدء الدراسـة وإجراء تسـجيله في المقررات   .٨
ــجيل للطلاب وفق  ــجيل مع مراعاة ترتيب الأولويات في التســـ التي يتيحها له النظام وقواعد التســـ

  ضوابط عادلة عند عدم إمكانية تحقيق رغبات جميع الطلاب في تسجيل مقرر ما.
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ــجيل وذلك   .٩ ــة والتســ ــافة أخر وفقا لما يتيحه نظام الدراســ تمكين الطالب من حذف أي مقرر أو إضــ
 في الفترة المحددة لذلك والمعلن عنها للطلاب.

وذلك بعد    ئه،لإجرا  كليتهتمكين الطالب من حذف الفصـــــل الدراســـــي ضـــــمن الأوقات التي تحددها   .١٠
 عبر الوسائل المتاحة بالكليات.الإعلان عن تلك المواعيد للطلاب  

والمشاركة في الأنشطة المقامة   كلياتالتي تقدمها الالمجتمعية    بالرعاية حق الطالب في التمتع   .١١
 فيها وفقاً للوائح والتعليمات الجامعية المنظمة لذلك. 

ــأن  كلياتالفي حق الطالب في تمكينه من الدفاع عن نفســـــه أمام أي جهة   .١٢ أي قضـــــية تأديبية    بشـــ
ترفع ضــده ، وعدم صــدور العقوبة في حقه إلا بعد ســماع أقواله وذلك مالم يثبت أن عدم حضــوره  

 كان لعذر غير مقبول وذلك بعد استدعائه للمرة الثانية.

ــده وذلـك وفقـا للقواعـد   .١٣ ــادر ضـــــ في هـذا    المحـددةحق الطـالـب في التظلم من القرار التـأديبي الصـــــ
 الشأن بموجب أحكام تأديب الطلاب.

ونزاهـة التعـامـل معـه وعـدم تســـــــليم أي   كليـاتحق الطـالـب في الحفـاظ على محتويـات ملفـه داخـل ال .١٤
منها إلا للطالب نفســــه أو من يفوضــــه بذلك رســــمياً. ماعدا الحالات التي يطلب فيها تســــليم أو 
معرفة محتويات ذلك الملف من قبل جهات التحقيق أو أجهزة القضـاء أو لجهة حكومية أخرى. ولا  

جـة لقرار بعقوبـة تـأديبيـة في حق يجوز إفشـــــــاء أو نشـــــــر محتويـات ملفـه مـالم يكن ذلـك النشـــــــر نتي
 الطالب.

ــاء هيئة التدريس أو القســــم أو   علاقتهحق الطالب في الشــــكوى لأي أمر يتضــــرر منه في   .١٥ مع أعضــ
وتمكين الطــالــب من معرفــة مصـــــــير شـــــــكواه من قبــل الجهــة   هــا الكليــات أو أي وحــدة من وحــدات 

 المسئولة عنها.

يعُـدّ حضـــــــور الطـالـب في الفعـاليـات أو الأنشـــــــطـة المصـــــــوّرة، أو في الأمـاكن العـامـة داخـل الحرم  .١٦
الجامعي، موافقة ضــمنية على احتمال ظهوره العابر أو غير المقصــود في الصــور أو المقاطع التي 

لأغراض إعلامية أو توثيقية، ولا يعُتدّ بأي اعتراض لاحق على اسـتخدام هذه المواد،    الكلياتتُنتجها  
  .المختصة  للجهة  ما لم يكن هناك اعتراض مسبق ومبرر قُدّم

  : ثانياً: واجبات الطالب

الواجبات  بحقوقه الأساسية بصفته طالبًا، ويقابل ذلك مجموعة من  الجامعي  الطالب  يتمتع 
والتعليمات   واللوائح  للتنظيمات  وفقًا  وذلك  مكوناتها،  بجميع  بالكليات  علاقته  على  تترتب  التي 

  :والقرارات التي تنظم سير العمل في الكليات. ومن أبرز تلك الواجبات الأساسية ما يلي

أو من   كلياتالتزام الطالب باحترام أعضـاء هيئة التدريس والموظفين والعمال من منسـوبي ال .١
وكــذلــك الضـــــــيوف والزائرين لهــا وعــدم التعرض لهم بــالإيــذاء    كليــاتغيرهم والطلاب داخــل ال

 بالقول أو الفعل بأي صورة كانت.

 ٤من  ١صفحة 
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بـالإتلاف أو العبـث بهـا أو تعطيلهـا عن العمـل أو المشـــــــاركـة    كليـاتعـدم التعرض لممتلكـات ال .٢
 كان منها مرتبطاً بالمباني أو التجهيزات.  في ذلك سواء ما 

وتجهيزاتها للأغراض    كلياتالالتزام بالتعليمات الخاصـــــة بترتيب وتنظيم واســـــتخدام مرافق ال .٣
المخصــــصــــة لها. ووجوب الحصــــول على إذن مســــبق من الجهة المختصــــة لاســــتعمال تلك  

 المرافق أو التجهيزات عند رغبة استخدامها أو الانتفاع منها في غير ما أعدت له.

 .كلياتعدم القيام بأي أعمال مخلة بالأخلاق الإسلامية والآداب العامة المرعية داخل ال .٤

وتقـديمهـا للموظفين أو   يهـا أثنـاء وجود الطـالـب فالخـاصـــــــة بـالكليـات  ة  تعريفي ـحمـل البطـاقـة ال .٥
 .كلياتأعضاء هيئة التدريس عند طلبها من قبلهم وعند إنهاء أي معاملة للطالب داخل ال

وعدم إثارة الإزعاج أو التجمع في غير الأماكن    كلياتالالتزام بالهدوء والســــــكينة داخل مرافق ال .٦
 المخصصة لذلك.

 احترام القواعد والترتيبات المتعلقة بسير المحاضرات والانتظام والنظام فيها. .٧

الالتزام بـالقواعـد والترتيبـات المتعلقـة بـالاختبـارات والنظـام فيهـا وعـدم الغش أو محـاولتـه أو  .٨
ــية أو التزوير أو  ــخصـ ــرفات أو انتحال الشـ ــور أو التصـ ــورة من الصـ ــاعدة في ارتكابه بأي صـ المسـ

 إدخال مواد أو أجهزة ممنوعة في قاعة الاختبار أو المعامل.

التزام الطالب بالإرشــادات والتعليمات التي يوجهها المســئول أو المراقب في قاعة الاختبارات   .٩
 أو المعامل وعدم الإخلال بالهدوء أثناء أداء الاختبارات.

الــدراســـــــيــة الأخرى للمقررات بعــدم الغش فيهــا أو  .١٠ الالتزام عنــد إعــداد البحوث والمتطلبــات 
أو اللجوء   أن ينســب الطالب عمل الغير لنفســهالمشــاركة فيه عند إعدادها بأي صــورة كانت أو 

إلى أي وســـــائل غير مشـــــروعة لإعداد تلك البحوث والتقارير والأوراق والدراســـــات أو غيرها من 
 المتطلبات الأساسية للمقرر.

ــادرة تنفيـذاً   كليـاتالالتزام بـأنظمـة ال .١١ لهـا وعـدم التحـايـل    ولوائحهـا وتعليمـاتهـا والقرارات الصـــــ
لمـا تقضـــــــي بـه   عليهـا أو انتهـاكهـا أو تقـديم وثـائق مزورة للحصـــــــول على أي حق أو ميزة خلافـاً 

 الإحكام ذات العلاقة.

التزام الطالب بالاطلاع على التقويم الجامعي والتقيد بجميع المواعيد ذات الصــــــلة بالدراســــــة   .١٢
 من مواعيد تسجيل وحذف وإضافة وانسحاب من الدراسة ومواعيد الاختبارات.  

الالتزام بســــــداد الرســــــوم الدراســــــية المحددة للبرنامج الدراســــــي في مواعيدها والتوقيع على   .١٣
الاتفاق المنظم لهذه المســألة من حيث معرفته مقداراها ومواعيد ســدادها وحالات الســماح  

 باستردادها.  

ــلامية وتقاليد   .١٤ الالتزام بالذوق العام في الزي أو الملبس أو الهيئة بما يتناســــب مع القيم الإســ
 وأعراف المجتمع السعودي وما تصدره الكليات في هذا الشأن من تعليمات.

 ٤من  ٢صفحة 
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أيام الدراسـة بالكليات من السـبت إلى الخميس طوال اليوم من السـاعة التاسـعة صـباحاً وحتى   .١٥
الســــاعة العاشــــرة مســــاءً حســــب الجدول الدراســــي لكل كلية، ولا يوجد جدول ثابت إنما يكون  

 حسب الشعب والقاعات . 

وبمعـدل  لا يتخرج طـالـب مرحلـة الـدراســــــات العليـا إلا بعـد إنهـاء متطلبـات الـدرجـة العلميـة ،   .١٦
 وحسب الإجراءات المتبعة في كلية الدراسات العليا .  )٤.٠٠من  ٢.٧٥(تراكمي لا يقل عن 

وبمعـدل تراكمي  لا يتخرج طـالـب مرحلـة البكـالوريوس إلا بعـد إنهـاء متطلبـات الـدرجـة العلميـة ،   . ١٧
 وحسب الإجراءات المتبعة في كلية الدراسات التطبيقية.  )٤.٠٠من  ١.٧٥(لا يقل عن 

على طالب الدراســــــات العليا الالتزام بحضــــــور المحاضــــــرات في المواعيد المحددة لها، ويحرم   .١٨
التي تتجـاوز نســـــــبـة غيـابـه فيهــا  بقرار من مجلس الكليـة من دخول الاختبـار النهـائي للمقررات  

من مجموع السـاعات المحددة للمقرر الدراسـي الواحد ، وتعتبر درجته في تلك المقررات  ) ٪٣٠(
 راسباً ويرصد له تقدير محروم(ح).

المحـددة لهـا، ويحرم من   دعلى طـالـب البكـالوريوس الالتزام بحضـــــــور المحـاضـــــــرات في المواعي ـ .١٩
، ويعـد الطـالـب الـذي حرم من )  ٪٨٠إذا قلـت نســـــــبـة حضـــــــوره فيهـا عن (دخول الاختبـار النهـائي  

دخول الاختبار بســبب الغياب راســباً في المقرر وتثبت درجة الأعمال الفصــلية ويرصــد له تقدير  
 محروم (ح).

يكون طالب البكالوريوس قد فصــل من أي جامعة أو كلية أخرى فصــلاً أكاديمياً أو تأديبياً   أن لا  .٢٠
 لاغياً.  قبولهوإذا أتضح ذلك بعد قبول المتقدم فيعد  

ــير لا يحق لهم طلب تقديم معادلات أخرى   .٢١ ــة  أالطلاب المقبولين على برنامج التجســـ و الدراســـ
  كطالب زائر خارج الكليات ليتم استيفاء المدة النظامية للحصول على الدرجة العلمية.

  ثالثاً: الرسوم الدراسية في الكليات وآلية استردادها 

  الرسوم الدراسية:  سداد

  .  ةرسوم التسجيل غير مسترد .١

ــية (يرجع في ذلك  .٢ ــية محددة المبلغ لكل وحدة دراســـ ــوم الدراســـ ــيل الرســـــوم  إالرســـ لى تفاصـــ
 الدراسية في موقع الكليات).  

  تطبق خصومات الدفع المباشر فقط عند السداد الكامل لدى الكليات دون وسطاء تمويليين.   .٣

 استرداد الرسوم الدراسية:  

) من الرسـوم الدراسـية المدفوعة قبل بداية كل فصـل  ٪١٠٠يمكن للطالب / الطالبة اسـترداد ( .١
 قبل بداية الدراسة حسب التقويم الدراسي. الاسترداددراسي إذا تقدم بطلب  

 ٤من  ٣صفحة 
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ــترداديمكن للطالب / الطالبة   .٢ ــم يعادل ( اســـ ــية بعد خصـــ ــوم دراســـ ) من  ٪٢٠ما دفع من رســـ
إذا تقدم بطلب حذف الفصــل أو الانســحاب خلال أســبوعين من    ،الرســوم الدراســية المعلنة

 بداية الدراسة حسب التقويم الدراسي.  

ــم يعادل (ايمكن للطالب / الطالبة   .٣ ــية بعد خصـــ ــوم دراســـ ــترداد ما دفع من رســـ ) من  ٪٤٠ســـ
إذا تقدم بطلب حذف الفصـل أو الانسـحاب خلال الفترة من بداية    ،الرسـوم الدراسـية المعلنة

الأســــــبوع الثالث وحتى نهاية الأســــــبوع الرابع من بداية الفصــــــل الدراســــــي حســــــب التقويم  
 الدراسي

لا يحق للطالب / الطالبة اسـترداد شـيء من الرسـوم الدراسـية إذا تقدم بطلب الانسـحاب أو   .٤
 الحذف بعد نهاية الأسبوع الرابع من بداية الدراسة حسب التقويم الدراسي.  

وقرر    لو حرر الطالب / الطالبة ســـــنداً لأمر بجميع الرســـــوم الدراســـــية للفصـــــل أو بجزء منها  .٥
 ) أعلاه حسب الحال.  ٣  ،٢الانسحاب فيستحق عليه الخصم الموضح في (

شـــيء من الرســـوم الدراســـية ويبقى الســـند لأمر قائماً إذا   اســـتردادلا يحق للطالب / الطالبة   .٦
تقـدم بطلـب الانســـــــحـاب أو الحـذف بعـد نهـايـة الأســـــــبوع الرابع من بـدايـة الـدراســـــــة حســـــــب  

 التقويم الدراسي.  

من الرســوم الدراســية بالاعتذار عن مقرر أو أكثر مع    ءشــي  اســتردادلا يحق للطالب / الطالبة   .٧
 .  بقاء بعض المقررات

  

  

  

  

 ٤من  ٤صفحة 


